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Yth. Kepala SMK (terlampir)

Dalam rangka Peningkatan Kompetensi Manajerial tenaga Pendidik pada Tingkat Sekolah
Menengah Kejuruan (SMK), PPPPTK BOE Malang akan menyelenggarakan "Diklat Manajerial,
Penelitian Tindakan Kelas/Sekolah (PTK/PTS)", berkenaan dengan hal tersebut kami mohon
bantuan Saudara untuk mengijinkan sekaligus menugaskan kepada I (satw) Guru dari Sekolah
Saudara (daftar terlampir) untuk mengikuti diklat yang akan dilaksanakan pada tanggal 25 Juni
s.d 06 Juli 2012, dengan keteragnan sebagai berikut :

1. Judul:
Judul Diklat : ” Karya Tulis Ilmiah Bentuk PTK bagi Guru SMK "'
Pembukaan
Hari/tgl : Senin, 25 Juni 2012
Waktu : pukul 07.30 WIB
Tempat  : Aula PPPPTK BOE Malang.
Pakaian  : Pria berdasi dan wanita menyesuaikan

Chek in  : Peserta sudah dapat chek in mulai hari Minggu tanggal 24 Juni 2012,
sedangkan konsumsi di siapkan mulai Senin pagi tanggal 25 Juni 2012 s.d
06 Juli 2012 malam.

2. Sertifikasi :
Bagi peserta yang dinyatakan lulus akan mendapat "Sertifikat Pelatihan" sedangkan yang
tidak lulus akan diberikan Surat Keterangan pernah mengikuti Pelatihan di PPPPTK BOE
Malang.

3. Pembiayaan :

a. Biaya penyelenggaraan diklat, akomodasi dan konsumsi ditanggung oleh PPPPTK BOE
Malang melalui DIPA Tahun Anggaran 2012 sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

b. Biaya transportasi berangkat dan pulang (PP) ditanggung oleh PPPPTK BOE Malang
melalui DIPA Tahun Anggaran 2012 secara at cost sesuai dengan ketentuan yang berlaku

c. Peserta dari Jawa, Bali dan Lampung menggunakan transport darat secara at cost.

d. Peserta dari luar jawa (tidak termasuk point ¢) menggunakan Pesawat Kelas Ekonomi yang
dibuktikan dengan tiket, boarding pass, airport tax, tanda bukti pengeluaran lainnya yang
dapat dipertanggungjawabkan dan diserahkan ke panitia (bagi vang tidak menyerahkan
karcis, tiket PP, boarding pass, airport tax serta bukti pengeluaran lainnya vang dapat
dipertanggungjawabkan maka panitia tidak dapat mengganti biaya perjalanan).

e. Peserta yang tidak menvertakan tiket kepulangan, maka tiket kepulangannya diganti sama
dengan tiket keberangkatan.

f. Khusus peserta yang melalui bandara Juanda Surabaya, maka_transportasi menuju ke
PPPPTK BOE Malang (tempat kegiatan), menggunakan transportasi umum (bus/travel)
bukan taxi/carter individu.
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